Professional Company Letterhead
Шапка на фирменном бланке
(must contain full address and phone number)
(должен содержать полный адрес и номер телефона)
Date:

Дата:
TO WHOM IT MAY CONCERN:
Тому, кого это может касаться:
This letter confirms that (name) of (full address including zip code) is a client in good standing. Our records state that (name) was born on (full date of birth) and the signature appearing at the bottom of this letter is the same as the signature we have on file for this client. (name) has been a client of mine for the past (number) of years.
Этим письмом подтверждается, что (имя клиента, полный адрес постоянного проживания и почтовый индекс) является клиентом в хорошем состоянии.

Наши данные свидетельствуют что (имя) был рожден (полная дата рождения) и подпись внизу этого письма идентична подписям клиента в документах банка для этого клиента. (Имя) является клиентом этого банка на протяжении последних (количество) лет. 
Sincerely,
Искренне,
_____________________

(title of Signing Person)

(должность подписывающегося лица)
_____________________

(Clients Signature)
(подпись клиента банка)
